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SAISIE DU BUREAU DIRECTEUR

A compter de la saison 2021-2022, le Bureau Directeur de chaque structure sera remis a zéro en début de

saison.
Chaque structure (Ligue / Comité / Club) doit donc le renseigner dés la bascule de la nouvelle saison.

L’absence de Bureau Directeur pour un club empéchera la validation des licences.

Cliquer sur Administratif puis sur Mon Club

Accueil / Almanach

Compétitions

Individus

Administratif

Mon Club
Salles

Evénements

£ Paramétrage

Ensuite cliquer sur Organe puis Ajouter un membre.

nformations Tarif Affiliation Organe Encadrants Convention

Gestion des organes

\ Ajouter un membre

Organe Fonction Membre
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Une nouvelle fenétre s’ouvre ou il faudra renseigner :

L’organe (Bureau Directeur, Conseil d’Administration...)

La Fonction (Président, Secrétaire Général, Trésorier...)

Le nom de famille (les trois premiéres lettres suffisent mais donnent beaucoup de résultats).
Cliquer sur le bouton correspondant a la bonne personne, si elle n’apparait pas en premiére page,
naviguer dans les suivantes pour la trouver.

5. Indiquer la date de début du mandat.
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Ajouter un membre

* *
Organe Bureau Directeur v Fonction Président v

Recherche

Nom ‘ dupond ]

Nom de naissance Nom usuel  Prénom Date de naissance
(O AsSIE DUPOND  MURIEL 06/11/1963
(O BONTEMS-DUPOND YOHANN-JULIEN 06/11/2010
(O CHAPRON-DUPOND LouIS 12/07/2008
(O DUPOND KARINE 01/10/1982
(O DUPOND BERTRAND BERNARD CHA  22/11/1973
(O DUPOND LISA 19/05/2003
(O DUPOND LISA 19/05/2003
(O DUPOND TIMY 05/05/2010
Odowrann VICTOR 05/03/2011
(O DUPOND LSA 19/05/2003

*
Gte de début du m@ A 33

Valider en fin de saisie ==
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Seule la saisie du Bureau Directeur est obligatoire, mais vous pouvez également renseigner le Conseil
d’Administration et chaque commission du club.

Cliquer sur le menu déroulant

Organe Fonc

Bureau Directeur

Choisir l'organe que vous souhaitez renseigner puis cliquer sur Ajouter

Organe Fonction Membre

Bureau Directeur

I | ——
Bureau Territorial /
Commission Communication / Marketing

Commission d'Appel d'offre

Commission d'appel de la CNCG

Commission d'Arbitrage

Commission d'Organisation des Compétitions
Commission de développement

Commission des Agents

Une fois que 'organe apparait, reprendre la procédure du début en cliquant sur Ajouter un membre

-
Organe Fonction Membre

Bureau Directeur [x]
Conseil d'’Administration n
| v




